TOKAT VALILIiGi

iL MiLLi EGITIM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

INSAN KAYNAKLARI (ATAMA) BOLUMU

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli goriilerek alinacak fotokopisi
1 Ilk Atama Bagvurularinin Alinmasi 2- Ogretmenlik Formasyon Belgesinin asli goriilerek alinacak fotokopisi (Egitim Fakiiltesi Mezunu 11S GUNU
olanlar haric)
1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli goriilerek alinacak fotokopisi
2-Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslinin beyani, fotokopisi (Egitim Fakiiltesi Mezunu olanlar
2 Kurumlararast Atama Bagvurularinin Alinmasi harig) 1 IS GUNU
3- Muvafakat Belgesi (farkli kurumdan gecis yapanlar)
4- Hizmet belgesi
1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asl1 goriilerek alinacak fotokopisi
3 Agiktan Atama Bagvurularinin Alinmasi 2- En son atandig1 yere ait atama kararnamesi 1 IS GUNU
3- Hizmet belgesi
1-Niifus ciizdani asli ile birlikte fotokopisi
4 Aile ve Sosyal Politikalar nganhgl ”ljaraﬁpdan g: g:glilfggifuzin;eyam | is GONU
Korunan Cocuklarin Istihdam Edilmesi .
4- Askerlik durum beyant
5- Ogrenim durum belgesi asliyla birlikte fotokopisi
1-Niifus ciizdan ash ile birlikte fotokopisi
5 Engelli Personelin Géreve Baslatiimasi g: gsglillsgc(:illllfuen};?lnl;eyam 1 1S GUNU
4- Ogrenim durum belgesi aslyla birlikte fotokopisi
Sehit ve Gazi Maliil Yakinlarinin Géreve 1-Niifus ciizdani aslt : R
6 Bagslatilmasi 2- Adli sicil beyani 115 GUNU
Ek Ders iicreti karsilig1 6gretmen gorevlendirme 1-Dilekge
7 basvurusunun alinmasi ve gorevlendirme 2- Mezuniyet belgesi fotokopisi 15 GUN

iglemlerinin yapilmasi

3- Niifus ciizdani fotokopisi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri 11 Milli Egitim Miidiirligii Ikinci Miiracaat Yeri : Tokat Valiligi

Isim : Murat KUCUKALI Isim : Mehmet Suphi KUSBECT
Unvan . 11 Milli Egitim Miidiirii Unvan : Vali Yardimcist

Adres : Valilik Binas1 Kat:3 TOKAT Adres : T.C. Tokat Valiligi
Telefon : (0356) 21410 17 Telefon : (0356) 210 10 01

Faks : (0356) 214 11 86 Faks : (0356) 214 54 54

E-Posta : tokat.mem@meb.gov.tr E-Posta : tokat@icisleri.gov.tr




TOKAT VALILIiGi

iL MiLLi EGITIM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

INSAN KAYNAKLARI (OZLUK) BOLUMU

HIZMETIN
SIRA " . BASVURUDA ISTENEN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BELGELER SURESI
(EN GECQ)
b e e - . . . 1-Dilekge
1 Miidirligiimiiz ve .B.agh Bulupgn le}l/qumlardan Emekl% Ollar} Pergonele Hgsu51 Damggh (Yesil) Pasaport 2 Niifus Ciizdanmnm Asl 1 IS GONU
I¢in Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi .
3- Emekli Tanitim Kartinin Aslh
Miidiirliigiimiiz ve Bagli Bulunan Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport Almaya Hak Kazanan Vefat Etmis 1-Dilekge
2 Personelin Esine Hususi Damgali (Yesil) Pasaport igin Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini Gosterir 2-Dul ve yetim kart1 1 1S GUNU
Belgenin Verilmesi 3-Aile kay1t drnegi
. . . . .. et Ter e 1-Dilekge
3 11 D1s1 Okul/Kurumlardan Emeklga(gianDPe;rsonillei: gustusrl1 rDEa:rrllgaIl;i Ig\i]esrllll) rrll)asiaport I¢in Emeklilik Bilgileri ile 2- Niifus Ciizdannm Ash 15 GUN
0 Lereces oste clee erimes 3- Emekli Tanitim Kartinin Aslh
1-Dilekge
4 il D1s1 Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport Almaya Hak Kazanan Vefat Etmis Personelin Esine Hususi Damgali | 2-Niifus ciizdani ash 15 GUN
(Yesil) Pasaport i¢in Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi 3-Dul ve yetim kart1
4-Aile kayit 6rnegi
Miidiirliigiimiiz ve Bagli Bulunan Okul/Kurumlardan Emekli olan, istifa eden veya Vekil Ogretmenlik yapnus | 1-Dilekce . -
5 . S . N . 5 IS GUNU
Personele hizmet belgesi verilmesi. 2-Niifus Ciizdani Asli
g T - . .. N . 1-Dilekge
6 Midiirligiimiiz ve Baglh Bulunan.Oku.l/Kurumlardan Emekli 'olan, istifa efien veya Yekll Ogretmenlik yapmis 2 Niifus Ciizdani Asli 5 iS GUNU
Personelin esine veya cocuklarina hizmet belgesi verilmesi. . w
3-Aile Kayit Ornegi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri . 11 Milli Egitim Miidiirligi fkinci Miiracaat Yeri : Tokat Valiligi

Isim : Murat KUCUKALI Isim : Mehmet Suphi KUSBECI
Unvan . 11 Milli Egitim Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Valilik Binas1 Kat:3 TOKAT Adres : T.C. Tokat Valiligi
Telefon : (0356) 21410 17 Telefon : (0356) 210 10 01

Faks : (0356) 214 11 86 Faks (0356) 214 54 54

E-Posta : tokat.mem@meb.gov.tr E-Posta . tokat@icisleri.gov.tr




TOKAT VALILIiGi
iL MiLLi EGITIM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI
INSAN KAYNAKLARI (SiCiL) BOLUMU

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
1- Bagvuru formu
Midiirligiimiiz ve Bagli Bulunan Okul/Kurumlardan Emekli Olanlara 2- S(:IK tara.t-flndanuv erﬂfn emekli kimlik karti fotokopisi . I
! "Emekli Personel Kimlik Karti"nin Diizenlenmesi 3- Nitfus Ciizdam Srnegi 215 GUNU
4- Vesikalik fotograf (1 adet son 6 ayda ¢ekilmis)
5- Kimlik kart1 iicreti (5,00 TL)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : 11 Milli Egitim Miidiirligii Ikinci Miiracaat Yeri . Tokat Valiligi

Isim : Murat KUCUKALI Isim : Mehmet Suphi KUSBECT
Unvan . 11 Milli Egitim Miidiirii Unvan : Vali Yardimcist

Adres : Valilik Binas1 Kat:3 TOKAT Adres : T.C. Tokat Valiligi
Telefon : (0356) 21410 17 Telefon : (0356) 210 10 01

Faks : (0356) 214 11 86 Faks : (0356) 214 54 54

E-Posta : tokat.mem@meb.gov.tr E-Posta : tokat@icisleri.gov.tr




TOKAT VALILIiGi

iL MiLLi EGITIM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI
STRATEJi GELISTIRME BOLUMU

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)

Okul/Kurumlarda Kantin, Hal1 Saha, Spor Salonu v.b. Yerleri Isleten
1 Isletmecilere, Miidiirliigiimiize Ait %10'luk Odemeye Dair "Borcu Yoktur Banka dekontlarinin beyan edilmesi 10 DAKIKA
Belgesi"nin Verilmesi

1- Gegici teminat

2- Yerlesim yeri belgesi

3- Ogrenim belgesi

4- Ustalik belgesi (asl1)

5- Niifus cilizdan1 6rnegi veya Niifus clizdanin
arkal1 onlii fotokopisi

2 Okul/Kurum Kantini ve Benzeri Yerlerin Ihale Bagvurularinin Alinmasi 6- Cumhuriyet savciligindan alinmis sabika kaydi 23 GUN
(asl)

7- Kantinciler odasindan alinacak {izerine kayith
kantin olmadigina dair belge ile ihaleden men
yasag1 olmadigina dair belge

8- Istekli tarafindan imzalanmis sartname

9- Teklif mektubu

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri . 11 Milli Egitim Miidiirligi fkinci Miiracaat Yeri : Tokat Valiligi

Isim : Murat KUCUKALI Isim : Mehmet Suphi KUSBECT
Unvan . 11 Milli Egitim Miidiirii Unvan : Vali Yardimcist

Adres : Valilik Binas1 Kat:3 TOKAT Adres : T.C. Tokat Valiligi
Telefon : (0356) 21410 17 Telefon : (0356) 210 10 01

Faks : (0356) 21411 86 Faks : (0356) 214 54 54

E-Posta : tokat.mem@meb.gov.tr E-Posta : tokat@icisleri.gov.tr




TOKAT VALILIiGi

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
DESTEK HIMETLERiI BOLUMU(SOSYAL TESISLER)

HIZMETIN
SIRA . : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GE©)
Midiirliigimiiz ve Bagli Bulunan
Okul/Kurumlardan Emekli Olanlarin 1- Bagvuru formu
1 Bakanligimiza Bagli Sosyal Tesislerden 2- Emekli olduguna dair ilgili kurumca diizenlenen belge ya da emekli kimlik kart1 fotokopisi 90 GUN
Yararlanmak I¢in Yaptiklart Kamp 3- Degerlendirme sonucunda hak kazananlardan kamp tiicretini yatirdiklarina dair banka dekontu
Basvurulariin Alinmasi ve istenecektir
Degerlendirilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamast
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri . 11 Milli Egitim Miidiirligi fkinci Miiracaat Yeri : Tokat Valiligi

Isim : Murat KUCUKALI Isim : Mehmet Suphi KUSBECI
Unvan . 11 Milli Egitim Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Valilik Binas1 Kat:3 TOKAT Adres : T.C. Tokat Valiligi
Telefon : (0356) 21410 17 Telefon : (0356) 2101001

Faks : (0356) 214 11 86 Faks : (0356) 214 54 54

E-Posta : tokat.mem@meb.gov.tr E-Posta . tokat@icisleri.gov.tr




TOKAT VALILIiGi
iL MiLLi EGITIM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

INSAAT EMLAK BOLUMU
HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC©)
Bilgisayarli Egitime Destek Projesi .. .
1 Kapsaminda KDV istisna Belgesinin I- Nufu§ cu;dap raslh . 15 DAKIKA
Verilmesi 2- Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

i1 Milli Egitim Miidiirliigii

: Murat KUCUKALI

. 11 Milli Egitim Miidiirii

. Valilik Binas1 Kat:3 TOKAT
(0356) 21410 17

: (0356) 214 11 86

: tokat.mem@meb.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

: Tokat Valiligi

: Mehmet Suphi KUSBECT
: Vali Yardimcisi

: T.C. Tokat Valiligi

(0356) 210 10 01
(0356) 214 54 54

. tokat@icisleri.gov.tr




TOKAT VALILIiGi

iL MIiLLi EGITIiM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
MAARIF MUFETTISLERI BOLUMU

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1 Vatandaslarin Talep ve Sikdyet Bagvurularinin Alinmasi Dilekce 15 GUN
ve Cevaplandirilmasi
) Sorusturma Ag¢ilmasina Iliskin Bagvurunun Alinmasi ve Dilekce 15 GUN
Cevaplandirilmasi
3 Ihbar Basvurulaninin Alinmasi ve Cevaplandirilmasi Dilekge (isimsiz) e-posta 15 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamast
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri . 11 Milli Egitim Miidiirligi fkinci Miiracaat Yeri : Tokat Valiligi

Isim : Murat KUCUKALI Isim : Mehmet Suphi KUSBECI
Unvan . 11 Milli Egitim Miidiiri Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Valilik Binas1 Kat:3 TOKAT Adres : T.C. Tokat Valiligi
Telefon : (0356) 21410 17 Telefon : (0356) 2101001

Faks : (0356) 214 11 86 Faks : (0356) 214 54 54

E-Posta : tokat.mem@meb.gov.tr E-Posta . tokat@icisleri.gov.tr




iL MiLLi EGITIM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

TOKAT VALILIiGi

BILGI EDINME BOLUMU
HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC©)
1 Vatandaglarin Talep ve Sikayet Basvurularinin Alinmasi Dilekce 15 GUN
ve Cevaplandirilmasi
2 [hbar Bagvurulaninin Alinmas1 ve cevaplandirilmasi Dilekge (isimsiz) e-posta 15 GUN

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

i1 Milli Egitim Miidiirligi

: Murat KUCUKALI

Il Milli Egitim Miidiirii

. Valilik Binas1 Kat:3 TOKAT

(0356) 214 10 17
(0356) 214 11 86

: tokat.mem@meb.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

: Tokat Valiligi

: Mehmet Suphi KUSBECT
: Vali Yardimcisi

: T.C. Tokat Valiligi

(0356) 210 10 01
(0356) 214 54 54

. tokat@icisleri.gov.tr




TOKAT VALILIiGi
iL MiLLi EGITIM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI
DESTEK HIMETLERI BOLUMU (MUHASEBE)

" HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVEEREGDI‘;LIEENEN SURESI
(EN GEQ)
1-Dilekge
: g - . 2- Mahkeme karar1 ; P—
1 Ilama Bagli Bor¢larin Odenmesi 3- Fatura/Serbest meslek makbuzu 2 IS GUNU
4- ikinci sahislarda vekaletname
[k Miiracaat Yeri . 11 Milli Egitim Miidiirligi Ikinci Miiracaat Yeri : Tokat Valiligi
Isim : Murat KUCUKALI Isim : Mehmet Suphi KUSBECI
Unvan . 11 Milli Egitim Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Valilik Binas1 Kat:3 TOKAT Adres : T.C. Tokat Valiligi
Telefon : (0356) 21410 17 Telefon : (0356) 210 10 01
Faks : (0356) 21411 86 Faks : (0356) 214 54 54

E-Posta : tokat.mem@meb.gov.tr E-Posta . tokat@icisleri.gov.tr




TOKAT VALILIiGi
iL MiLLi EGITIM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI
DESTEK HIMETLERI BOLUMU (AYNIYAT)

. HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVEEREGDI‘;LIESNEN SURESI
(EN GEC©)
Milli Egitim Yaymlarinin Satisi Tle Tlgili I-Dilekge .
. . 2- Noter Tasdikli Yiiklenme Senedi -
2 Bayilik Belgesinin Bagvurusunun N . 30 GUN
Alinmast 3- Tlce}rl Ugras Belgesi
4- Vesikalik fotograf (5 adet)

[k Miiracaat Yeri i1 Milli Egitim Miidiirligi fkinci Miiracaat Yeri : Tokat Valiligi
Isim : Murat KUCUKALI Isim : Mehmet Suphi KUSBECI
Unvan . 11 Milli Egitim Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Valilik Binas1 Kat:3 TOKAT Adres : T.C. Tokat Valiligi
Telefon (0356) 21410 17 Telefon : (0356) 210 10 01
Faks : (0356) 214 11 86 Faks : (0356) 214 54 54
E-Posta : tokat.mem@meb.gov.tr E-Posta . tokat@icisleri.gov.tr




TOKAT VALILIiGi
iL MiLLi EGITIM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

TEMEL EGITiM BOLUMU
HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC©)
1-Bagvuru formu
2- [lkdgretim okullarina alinacaklardan, yurtdisindaki 6grenim gordiikleri okullardan aldiklari son ders yilina
1 Yurt Disinda Ogrenim Goren [lkdgretim | ait karneler veya dgrenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi 4 iS GUNU
Ogrencilerinin Denkliginin Yapilmasi 3- Tiirk¢e Terciimeleri (Almanca, Ingilizce ve Fransizca Harig)
4-T.C. Kimlik Numarasi
5- Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni
Arsivi 11 Milli Egitim Miidiirliiklerinde
Bulunan Okullarda Kayitli Ogrencilerin 1-Dilekge ; P—
2 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri 2-Niifus ciizdani 6rnegi 115 GUNU
(Diploma Kay1t Ornegi) isteginin alinmasi
1-Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni
2-Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun) vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi
fotokopisi)
3-11 Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben dilek¢e (Oyunun izni i¢in, oyunun oynanacagi okul tiiriinii belirten,
adres ve telefon yazili)
. L .| 4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif
3 Misamereler, Yarigmalarla llgili Islemlerin 5-Si¥1em§ filmleri ve animasyon filmler i(;iny;ap1m01ynﬁrma ile gésterirzli yapacak firma ile arasindaki s6zlesme 6 GUN

Yapilmasi

6-Oyunun kayit yapildig: (Sahnede oynandig sekli ile)

7-Bir 6nceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birligi Makbuzu

8-Kiiltiir ve Turizm bakanlig1 destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanlig1 arasindaki sézlesme
9-Oyuncularin 6zgegmisi

10-Oyuncularin adli sicil beyan

11-Sergilenecek oyun cd

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamast
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri . 11 Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Tokat Valiligi

Isim : Murat KUCUKALI Isim : Mehmet Suphi KUSBECI
Unvan . 11 Milli Egitim Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Valilik Binas1 Kat:3 TOKAT Adres : T.C. Tokat Valiligi
Telefon : (0356) 21410 17 Telefon : (0356) 2101001

Faks : (0356) 214 11 86 Faks : (0356) 214 54 54

E-Posta : tokat.mem@meb.gov.tr E-Posta . tokat@icisleri.gov.tr




TOKAT VALILIiGi

iL MiLLi EGITIM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

ORTAOGRETIM BOLUMU
HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC©)
1-Bagvuru Formu
2-Ortadgretim kurumlarma alinacaklardan, yurtdigindaki 6grenim gordiikleri okullardan aldiklar1 son ders yilina ait
al i karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi
Yurt Piqua ngemm Glor.en 3-Orta6gretimy ku;gumlarnn bgitirenlerden, y}lllrtd1s1ndag6grenim gordiikleri dgretim kurumlarindan aldiklari son ders . -
1 Ortadgretim Ogrencilerinin . e I . - . 4 IS GUNU
Denkliginin Yapilmas! yll.hna ait kal-‘.neler veya dgrenim bglgem ile diploma veya diploma almaya hak kazandigina dair belge
4-Tiirkge Terclimeleri (Almanca, Ingilizce ve Arapga Harig)
5-T.C. Kimlik Numaras1
6-Yabanc1 uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni
Arsivi 11 Milli Egitim
Miidiirliiklerinde Bulunan
Okullarda Kayith Ogrencilerin | 1-Dilekge . -
2 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri 2-Niifus ciizdani 6rnegi 1S GUNU
(Diploma Kayit Ornegi) isteginin
alinmast
1-Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni
2-Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun) vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi fotokopisi)
3-11 Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben dilekge (Oyunun izni i¢in, oyunun oynanacag: okul tiiriinii belirten, adres ve
telefon yazilr)
4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif )
Miisamereler, Yarismalarla Tlgili | 5-Sinema filmleri ve animasyon filmler igin yapimei firma ile gosterimi yapacak firma ile arasindaki sdzlesme -
3 . . < 2 . 6 GUN
Islemlerin Yapilmasi 6-Oyunun kayit yapildigi (Sahnede oynandigr sekli ile)
7-Bir dnceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birligi Makbuzu
8-Kiiltiir ve Turizm bakanlig1 destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanlig1 arasindaki sdzlesme
9-Oyuncularin 6zge¢misi
10-Oyuncularin adli sicil beyan
11-Sergilenecek oyun cd

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri . 11 Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Murat KUCUKALI Isim

Unvan . 11 Milli Egitim Miidiirii Unvan

Adres : Valilik Binas1 Kat:3 TOKAT Adres

Telefon . (0356) 214 10 17 Telefon

Faks : (0356) 214 11 86 Faks

E-Posta : tokat.mem@meb.gov.tr E-Posta

: Tokat Valiligi

: Mehmet Suphi KUSBECI
: Vali Yardimcisi

: T.C. Tokat Valiligi

: (0356) 210 10 01

: (0356) 214 54 54

. tokat@icisleri.gov.tr



mailto:tokat.mem@meb.gov.tr

TOKAT VALILIiGi

iL MiLLi EGITIM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

MESLEKI VE TEKNIiK EGIiTiM BOLUMU

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC©)
Mesleki ve Teknik Egitim Okullarinin 1-Dilekge
1 Anadolu Programinda Ogrenim Goren 2-Nakil Gerekgesini Gosterir Belge (Emeklilik Belgesi/Saglik Kurul Raporw/Oliim Belgesi/ Mahkeme 15 GUN
Ogrencilerin Nakil ve Gegislerinin Karari/Cumhuriyet Bagsavciligi Onerisi/Velinin Atama Onay Yazisi/Ikametgah Belgesi/Vukuatli Niifus
Yapilmasi Kayit Ornegi/Traskrispt "Lise")
Arsivi 11 Milli Egitim Miidiirliiklerinde
Bulunan Okullarda Kayitli Ogrencilerin 1-Dilekge ; P—
2 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri 2-Niifus ciizdan1 6rnegi 15 GUNU
(Diploma Kayit Ornegi) isteginin alinmasi
1-Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni
2-Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun) vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi
fotokopisi)
3-i1 Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben dilekce (Oyunun izni i¢in, oyunun oynanaca@: okul tiiriinii belirten,
adres ve telefon yazili)
. L .| 4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif )
3 Miisamereler, Yarismalarla Ilgili Islemlerin 5-Si}rl11::m§ filmleri ve animasyon filmler i¢in ;I:plmm}tlir;ma ile gdsterimi yapacak firma ile arasindaki sézlesme 6 GUN

Yapilmasi

6-Oyunun kayit yapildig: (Sahnede oynandig sekli ile)

7-Bir 6nceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birligi Makbuzu

8-Kiiltiir ve Turizm bakanlig1 destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanlig1 arasindaki s6zlesme
9-Oyuncularin 6zgegmisi

10-Oyuncularin adli sicil beyam

11-Sergilenecek oyun cd

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat Yeri ;11 Milli Egitim Miidiirliigi Ikinci Miiracaat Yeri : Tokat Valiligi

Isim : Murat KUCUKALI Isim : Mehmet Suphi KUSBECI
Unvan . 11 Milli Egitim Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Valilik Binas1 Kat:3 TOKAT Adres : T.C. Tokat Valiligi
Telefon : (0356) 21410 17 Telefon : (0356) 2101001

Faks (0356) 214 11 86 Faks : (0356) 214 54 54

E-Posta : tokat.mem@meb.gov.tr E-Posta : tokat@icisleri.gov.tr




TOKAT VALILIiGi

iL MiLLi EGITIM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

DIiN OGRETiMi BOLUMU
HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC©)
Arsivi 11 Milli Eg@tim Miidiirliiklerinde Bulunan |-Dilekce _ o
1 Okullarda Kayitlt Ogrencilerin Mezuniyet/Ayrilma N . . 1 IS GUNU
. W 2-Niifus ciizdani 6rnegi
Belgeleri (Diploma Kayit Ornegi) isteginin alinmasi
1-Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni
2-Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun) vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi
levhasi fotokopisi)
3-11 Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben dilek¢e (Oyunun izni i¢in, oyunun oynanacagi okul tiiriinii
belirten, adres ve telefon yazilr)
4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif )
Miisamereler, Yarismalarla flgili islemlerin 5—Sif1ema filmleri ve animasyon filmler i¢in yapimc1 firma ile gosterimi yapacak firma ile arasindaki )
2 sozlesme 6 GUN

Yapilmast

6-Oyunun kayit yapildig1 (Sahnede oynandigt sekli ile)

7-Bir dnceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birligi Makbuzu

8-Kiiltiir ve Turizm bakanlig1 destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanligi arasindaki
s6zlesme

9-Oyuncularin 6zgegmisi

10-Oyuncularin adli sicil beyani

11-Sergilenecek oyun cd

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ik Miiracaat Yeri ;11 Milli Egitim Miidiirliigi Ikinci Miiracaat Yeri . Tokat Valiligi

Isim : Murat KUCUKALI Isim : Mehmet Suphi KUSBECI
Unvan ;11 Milli Egitim Miidiirii Unvan : Vali Yardimeis1

Adres . Valilik Binas1 Kat:3 TOKAT Adres . T.C. Tokat Valiligi
Telefon : (0356) 214 10 17 Telefon : (0356) 210 10 01

Faks : (0356) 214 11 86 Faks : (0356) 214 54 54

E-Posta : tokat.mem@meb.gov.tr E-Posta : tokat@icisleri.gov.tr




TOKAT VALILIiGi

iL MiLLi EGITIM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI
OZEL OGRETIM BOLUMU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun
Acilmasina Tligskin Bagvurularin
Alinmasi

1-Form dilekg¢e (Ek-1)

2-Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyant

3-Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiirlitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karar1

5-Kullanilacak her kat ve bahge i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plan1 (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)

6-Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yonetmeligi uygulamak isteyen okullarin kurucusunun yazili beyani, resmi
benzeri okullarin tabi olduklar1 yonetmeliklerden farkli uygulama yapmak isteyen okullar i¢in Bakanlik¢a
onaylanmak tizere hazirlanan {i¢ niisha kurum yonetmeligi taslagi ve CD'si veya kurucunun daha once agilis izni
almus baska bir okulu i¢in Bakanlik¢a onaylanmis kurum yonetmeligini uygulayacagina iliskin yazili beyan

7-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve drnegi, kurum binas1 kiralik ise okullarda dgretim siiresi kadar
diizenlenmis kira s6zlesmesinin ash

8-Yonetici ¢caligsma izin teklifi

9-Ogretime baglamadan dnce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagia dair kurucu/kurucu temsilcisinin yazili
beyani

10-Saglik meslek lisesi acacaklarin, okulun agilacag: ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gérecegi alana uygun
stajlarin1 yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol

11-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili b6liimlerince diizenlenen teknik rapor

12-11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor

13-itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina
iligkin rapor

60 GUN

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun
Devredilmesine iliskin Basvurularin
Alinmast

1-Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge

2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak {izere, kurumu devralan veya devredilen
gercek kisi veya tiizel kisilik tarafindan tistlenildigini gosterir noterlikce diizenlenen devir senedi

3-Yeni kurucuw/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ash ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim siiresi kadar
diizenlenmis kira sdzlesmesinin aslt

5- Thizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karar1

7- Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen i sdzlesmeleri

8 GUN

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun
Isim Degisikligi Isteklerinin Alinmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yonetim kurulu karari
3- Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi

8 GUN

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun
Kurucw/Kurucu Temsilcisi Istegiyle
Kapatilmasi Teklifinin Alinmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Egitim personeli ve diger personel ile 6grencilere en az ii¢ ay dncesinden yazilan duyuru yazisi
3- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekceleri

13 GUN




Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun

1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi

2- Okullar icin en az 6gretim y1l1 siiresi kadar yapilan kira sdzlesmesi veya tapu ornegi (aslt ya da tasdikli 6rnegi)

3- Kullanilacak her kat ve bahge icin ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plani (35x50cm veya A3 ebadinda)

4- Mevcut binada bulunan ara¢ ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagina iliskin
kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili beyan

Kurum Nakli Isteginin Alinmasi 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje 8 GUN
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolart veya {iniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
6- 11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina
iligkin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun 4- I?at veya daire ilave edilecekse okullarda dgretim siiresi kadar kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi (aslt ya da tasdikli
Yerlesim Plani ve Kontenjan omegi) . - g ST et o . 13 GUN
Degisikligi isteginin Alinmast S-Kurum. agll'acak b1nan1'n. saglam ve Flayanlkh olduguna} 111§l.<1n; gevre ve seh1rc111k il miidirlikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
6- 11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina
iligkin rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda 1- Kurucu temsillcis.i .d?gisikhgi istegine iliskin yaz1 . .. S .. . -
Kurucu Temsilcisi Degisikligi istegi 2- Kumcu t.evr.ns1"101s1.n1n kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun 8 GUN
Teklifinin Alinmasi beh.rlendlgl yonetim lfurul.u karjcm. . .
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan veya belge
Kiiltiirel, Bilgi, Beceri, Proje ve Benzeri e e
Yarigmalarla flgili Islemlerin Yapilmast 1- Kurum Midirliginiin yazist 8 GUN
= 2- Sartname
(Ozel)
1- Dilek¢e
2-06 Mayis 1998 tarihli ve 23334 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Yatirimlarda Devlet Yardimlari ve Yatirimlari
Tesviki Hakkinda Kararin Uygulanmasina {liskin Teblig ekinde yer alan Yatirim Bilgi Formu
3- Talep sahibi tiizel kisilik ise, 6zel 6gretim kurumu agilacagina dair hiikiim ihtiva eden Tiirkiye Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlanmig veya noterlikce onaylanmus, tiiziik, vakif senedi veya ana sozlesme
4- Kurucu temsilcisi se¢imine iligkin tiizel kisiligin (sirket, vakif, vb.) yonetim kurulu kararinin ilgili sayfasinin noter
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinin tasdikli 6rnegi (Kurucu temsilcisi 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu hiikiimleri geregi bir kisi olacak
Tesvikten Yararlanma Isteklerinin ve kurumu Bakanligimiza ve diger kurum kuruluglara karsi temsile yetkili olacaktir.) 30 GUN

Alinmasi

5- Kurucu temsilcisinin niifus clizdan sureti ve noter onayli imza sirkiileri

6- Taahhiitname

7- Okulun yapilacak oldugu Il Valiliginin yatirimcimin "Tesvikden faydalanarak 6zel okul yatirimi yapmasinda
sakinca bulunmadigina" dair uygun goriis yazisi. (Bu yazi dogrudan ilgili i1 Valiligi'nden aliabilecegi gibi,
basvuru sonunda Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigii'nce de ilgili Valilikten istenebilmektedir.)

8- Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak "Cevresel Etki Degerlendirmesi Olumlu" karar1 veya "Cevresel Etki
Degerlendirmesi Gerekli Degildir" karari




Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda

1- Is s6zlesmesi
2- Adli sicil beyani

10 Gorevlendirilecek Yonetici Teklifinin | 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi 8 GUN
Alinmast 4- Daha 6nce 6zel dgretim kurumunda gorev yapmus ise ayrilma onayi
5- En az iki yil asil gorevli olarak dgretmenlik yaptigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1- Is s6zlesmesi
2- Adli sicil beyani
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda i: ]())1? lotm a Veyla dlll() IO{Ha ylerlf;: %ecelr(llbeégenmr?s.l.lwvet.f OtOI;Oplil, tmenlizi tezsiz viiksek 1i da pedacoiik
1 Gorevlendirilecek Egitim Personeli gretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagoji 41S GUNU
Teklifinin ALnmast fonn%syon programi t.).asar-l. Pelgesmm asli veya klil‘u‘mca onayh.suretl i .
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligsmis olanlardan en son gérev yerinden
ayrilisini gosterir belge
6- i1k defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha 6nce yapti1 gérevleri gosterir hizmet belgesi
1- Is s6zlesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda | 57 A0h sictl bevar . belaenin ash ve fotokonis o
12 Gorevlendirilecek Ders Saat Ucretli ;'ploma veya dipioma yerme gegen be genin asi ve totokopist e N . .. 4 1S GUNU
Egitim Personeli Teklifinin Alinmast 4- Ogretmen olarak gorevlend1r1lece}<1§rden, ortaggretim alan ogretmepllgl tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik
formasyon programi basari belgesinin ash veya kurumca onayli sureti
5- Caligmakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda 1- Okul midiirligiiniin yazist . o
13 Gorevli Egitim Personelinin Gérevden 2 istifa dilekcesi 4 IS GUNU
Ayrilma Istegi Tekliflerinin Alinmast
1- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
2-Kurumun bor¢ ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak {izere, kurumu devralan veya devredilen
gercek kisi veya tiizel kisilik tarafindan iistlenildigini gosterir noterlik¢e diizenlenen devir senedi
- e o 3- Yeni kurucw/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon . . .. .o . . . . . .
14 Merkezlerinin Devir islemi 4- K}lrun'l' binasi k.ur.ucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binast kiralik ise en az bir yillik diizenlenmis 8 GUN
Tekliflerinin Alinmasi kira so;l?gmes1n1n.asll . - . . .
5- Tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢ma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiirlitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karar1
7- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sdzlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilek¢esi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
15 Merkezlerine Program lavesi 3- ilave edilecek programin onaylandig: Talim ve Terbiye Kurulu Kararmin tarihi ve sayisi 8 GUN
Isteklerinin Alinmas1 4- Programa ait arag-gereg listesi
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin ¢aligma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1- Kurucw/kurucu temsilcisinin dilekgesi
16 Merkezinin Isim Degisikligi Istegi 2- Yonetim kurulu karari 8 GUN

Teklifinin Alinmasi

3- Marka ismi kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
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Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi
Acilmasi Teklif Evrakinin Alinmasi

1-Form dilekg¢e (Ek-1)

2-Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyant

3-Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiirlitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karar1

5-Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plant (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)

6-Uygulanmak istenen Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis programlarin tarih ve sayilari

7-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ash ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda dgretim siiresi kadar
diizenlenmis kira sdzlesmesinin aslt

8-Yonetici ¢aligma izin teklifi

9-Ogretime baglamadan dnce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

11-11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

12-itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina
iligkin rapor

60 GUN

18

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi
Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle
Kapatilmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilek¢esi
2- Tim personel ile 6grencilere duyuru yazisi
3- Gorevli tiim personelin gorevden ayrilig dilekgeleri

8 GUN

19

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Kurum Bina Nakli Isteginin
Alinmasi

1- Kurucw/kurucu temsilcisine ait dilekge

2- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asl ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim siiresi kadar
diizenlenmis kira sdzlesmesinin aslt

3- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 yerlesim plani 3 adet (35x50 cm veya A3 ebadinda)

4- Mevcut binada bulunan ara¢ ve gereglerin yeni binaya aktarilacagina, eksik ara¢ ve gerecin tamamlanacagina
iligkin kurucunun yazili beyant

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

6- 11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin rapor

7- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina
iliskin rapor

13 GUN

20

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Yerlesim Plan1 ve
Kontenjan Degisikligi Talebinin
Alinmast

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani(35x50 cm veya A3 ebadinda)

3-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)

4-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

5- 11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin rapor

6- Itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor

13 GUN

21

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinde Kurucu Temsilcisi
Degisikligi Talebinin Alinmasi

1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi

2- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢ma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karar1

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

8 GUN




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1- T.C. Kimlik Numarasi
2- I sozlesmesi

22 Merkezlerinde Gorevlendirilecek 3- Adli sicil beyani 8 GUN
Yonetici Tekliflerinin Alinmast 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
5- Daha once 6zel 6gretim kurumlarinda ¢alismis ise en son asil gorevli oldugu kurumdan ayrilis onay1
1- Is s6zlesmesi
2- Adli sicil beyani
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
23 Merkezlerinde Gorevlendirilecek 4- Egitim verecegi program ile ilgili alinan kurs veya seminer belgesinin asl ve fotokopisi 3 IS GUNU
Egitim Personeli Teklifinin Alinmasi 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev yerinden
ayrilisini gosterir belge
6- i1k defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha 6nce yaptig1 gérevleri gosterir hizmet belgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1-1s S(.)Zl~e$~mes1
Merkezlerinde Gorevlendirilecek Ders 2- Afih sicil beyam. . . .. . -
24 - R . ... | 3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi 3 IS GUNU
Saat Ucretli Egitim Personeli Teklifinin o o S . .. ..
Alinmas 4- Egitim verecegi program ile 11g1¥1 alinan .ku.rs 'veya seminer belgesinin ashive fotokopisi .
5- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
25 Merkezlerinde Gorevli Egitim 1- Kurum miidirliginiin yazisi 3 iS GUNU
Personelinin Gorevden Ayrilma Istegi | 2- Istifa dilekgesi
Tekliflerinin Alinmasi
1- Form dilekge (Ek-1)
2- Kurucw/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiritme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karar1
5- Kullanilacak her kat ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plan1 (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)
6- Uygulanacak olan programlarin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis kararlarin tarih ve sayisi
- . 7- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve drnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim siiresi kadar
Ozel Dershane Agma Tekliflerinin . R . ..
26 diizenlenmis kira sdzlesmesinin aslt 23 GUN

Alinmasi

8- Yonetici ¢aligma izin teklifi

9-Ogretime baglamadan &nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagia dair kurucu/kurucu temsilcisinin yazili
beyani

10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

11- 11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin rapor

12-itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina
iligkin rapor




Ozel Dershane Devir Islemi

1- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge

2-Kurumun borg¢ ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak {izere, kurumu devralan veya devredilen
gercek kisi veya tiizel kisilik tarafindan iistlenildigini gosterir noterlik¢e diizenlenen devir senedi

3- Yeni kurucw/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

4- Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise en az bir yillik diizenlenmis

27 S . 8 GUN
Bagvurusunun Alinmast kira s6zlesmesinin aslt
5- Tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karar1
7- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen i sdzlesmeleri
Ozel Dershanenin Kurucu/Kurucu 1- Kurucw/kurucu temsilcisinin dilekgesi
28 Temsilcisi Istegiyle Kapatilmast 2- Tiim personel ile 6grencilere duyuru yazisi 8 GUN
Bagvurusunun Alinmasi 3- Gorevli tiim personelin gorevden ayrilis dilekgeleri
1- Kurucw/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Dershanelerde KPSS Kurs 2- Yonetim kurulu karari
29 Programi Uygulama Istegi 3- Kurs programi 8 GUN
Bagvurusunun Alinmast 4- Zaman ¢izelgesi
5- Ogretmen teklifleri (Tiirk Dili ve Edebiyat1 veya Tiirkce, Tarih, Cografya ve Matematik branslarinda)
1- Kurucw/kurucu temsilcisinin dilekgesi
30 ()ze;l Dershanelerde Isim Degisikligi 2- Yonetim kurulu karari 8 GUN
Istegi Bagvurusunun Alinmasi 3- Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi
1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi
2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash yada tasdikli drnegi)
3- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plani (35x50cm veya A3 ebadinda)
31 Ozel Dershanelerde Kurum Bina Nakli | 4-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje 13 GUN

Basvurulariin Alinmasi

miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
5- 11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor
6- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina
iliskin rapor




Ozel Dershanelerde Kurumlarin

1- Kurucw/kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iliskin yazi

2- Form dilekge (Ek-1)

3- Ozel dershane kismina &grenci kaydi olmadigina dair yazi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

5- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)

6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karar tarih ve sayist

7- Yonetici ¢aligma izin teklifi

8- Ogretime baglamadan dnce gerekli tiim personelin gorevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait
beyan

32 Déniisiim Istegi Bagvurularinin 9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli 6rnegi) 18 GUN
Alinmast 10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlart i¢in ilgili bakanliklarin uygun goriisii
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun acilacag: ildeki hastanede dgrencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarin1 yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12-Kurum acilacak binanin saglam ve dayamikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midirliikleri,
yapmin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen
teknik rapor
13- 11 Saglhik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
14-Itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina
iliskin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plam
Ozel Dershanelerde Yerlesim Plani ve | 4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir y1llik kira sézlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli drnegi)
33 Kontenjan Degisikligi Isteginin 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje 8 GUN
Alinmast miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
6- 11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina
iligkin rapor
Ozel Dershanenin Kurucu Temsilcisi 1- Kurucu tems@lc%s@ c!egisikligi .istegi.ne iﬁski}l di}ekge M
34 e . 2- Kurucu temsilcisinin degistirilmesine iliskin yonetim kurulu karar1 8 GUN
Degisikligi Isteginin Alinmasi . oo R
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyam
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilek¢esi
Ozel Dershanelerde Program ilavesi 2- Kurumup son yerlesimini gosteren 4& adet.yerlesim p%am (35x50 cm veya A3 ebadinda) )
35 . 3- Ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi 8 GUN
Yapilmasi Isteginin Alinmasi . S
4- Programa ait arag-gereg listesi
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin ¢aligma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani
1- T.C. Kimlik Numarasi
Ozel Dershanelerde 2- I s6zlesmesi
36 Goérevlendirilecek Yonetici 3- Adli sicil beyam 8 GUN

Tekliflerinin Alinmasi

4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
5- Daha once 6zel 6gretim kurumunda ¢aligmis ise en son asil gorevli ¢alistigi kurumdan ayrilma onay1




37

Ozel Dershanelerde Gorevlendirilecek
Egitim Personelinin Teklifinin Alinmasi

1- Is s6zlesmesi

2- Adli sicil beyani

3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi

4- Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan dgretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik
formasyon programi basar1 belgesinin ash veya kurumca onayli sureti

5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligmis olanlardan en son gérev yerinden
ayrilisini gosterir belge

6- 11k defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha énce yaptig1 gorevleri gosterir hizmet belgesi

3 1S GUNU

38

Ozel Dershanelerde Gorevlendirilecek
Ders Saat Ucretli Egitim Personelinin
Teklifinin Alinmasi

1- 15 s6zlesmesi

2- Adli sicil beyani

3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi

4- Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan dgretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik
formasyon programi basari belgesinin ash veya kurumca onayli sureti

5- Caligmakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi

3 IS GUNU

39

Ozel Dershanelerde Gorevli Egitim
Personelinin Gorevden Ayrilig
Onaylarimin Alinmasi

1- Kurum miidiirligiiniin yazisi
2- {stifa dilekgesi

3 1S GUNU

40

Ozel Motorlu Tas1t Siriiciileri Kursu
Acma Islemi Bagvurularmin Alinmasi

1- Form dilekge (Ek-1)

2- Kurucw/kurucu temsilcisine ait adli sicil bulunmadigina dair beyan

3- Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karar1

5- Kullanilan her kat i¢in ayr1 ayr1 yerlesim plani 3 adet (35x50 veya A3 boyutunda)

6-Kursta uygulanacak sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis programlarin tarih ve sayilari

7- Yonetici ¢aligma izin teklifi

8- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagima dair kurucunun yazili beyan

9- En az bir y1llik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

10- Direksiyon egitim araci teklifleri

11-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversiteler ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

12- i1 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

13-itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina
iligkin rapor

23 GUN

41

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kursunun Devredilmesi Istegi
Basvurusunun Alinmasi

1- Dilek¢e

2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak iizere, kurumu devralan veya devredilen
gercek kisi veya tiizel kisilik tarafindan tistlenildigini gosterir noterlikce diizenlenen devir senedi

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

4- En az bir y1illik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash yada tasdikli drnegi)

5- Tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karar1

7- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen ig sdzlesmeleri

8- Direksiyon egitim araci teklifleri

8 GUN




42

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kursunun Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Istegiyle Kapatilmast

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Yonetim Kurulu karari

3- Tiim personele duyuru yazist

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kursiyer kaydi bulunmadigina iliskin yazi

8 GUN

43

Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri
Kurslarimin Isim Degisikligi Teklifinin
Alinmasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Yonetim Kurulu karari
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk1 sdzlesmesi

8 GUN

44

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinda Kurum Bina Nakli
Bagvurusunun Alinmast

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu drnegi (asl yada tasdikli 6rnegi)

3- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 yerlesim plani (3 adet 35x50 veya A3 boyutunda)

4-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolart veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

5-11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor

6- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor

7- 11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor

8- Itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina
iligkin rapor

8 GUN

45

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinda Kurumlarin Doniigiim
Basvurulariin Alinmasi

1- Kurucw/kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iligkin yazi

2- Form dilekge (Ek-1)

3- Ozel dershane kismina &grenci kaydi olmadigina dair yazi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

5- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)

6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayist

7- Yonetici ¢aligma izin teklifi

8- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin gdrevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait
beyan

9- En az bir y1llik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlar i¢in ilgili bakanliklarin uygun goriisii

11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacag ildeki hastanede dgrencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarin1 yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol

12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

13- 11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

14-itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina
iligkin rapor

23 GUN




Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinin Yerlesim Plani ve

1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren yerlesim plani (3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda)

3- Bir adet eski yerlesim plam

4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (aslt ya da tasdikli 6rnegi)

46 . o qee 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje 8 GUN
Kontenjan Degisikligi Bagvurularinin ey o LT . . A A . .. .
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
Alinmasi e T e reens - . e - - o
6- 11 Saghik Midirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- Itfaiye Midiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina
iligkin rapor
Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri 1- Kurucu tems11.c1s.1 _de?glslkllglne iliskin yazi . .. S .. . -
o 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun -
47 Kurslarimin Kurucu Temsilcisi . ST 8 GUN
Degisikligi Teklifinin Alinmast belirlendigi yonetim kurulu karar1
£ 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyam
) 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tagit Surictleri 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda) )
48 Kurslarinda Program Ilavesinin 3- Ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Karar1 Kararinin tarih ve sayisi 8 GUN
Yapilmast Isteginin Alinmast 4- Programa ait arag-gereg listesi
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin ¢aligma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani
Ozel Motorlu Tast Siiriiciileri ;_ fi dslci)zsliecsif%e;lam
49 Kurslarinda Gorevlendirilecek Yonetici iy yani . . .. 8 GUN
e 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
Tekliflerinin Yapilmasi N o e . .
4- Daha dnce 6zel 6gretim kurumunda goérev almigsa en son ayrilma onay1
~ ot 1- s sézlesmesi
Ozel Motorlu Tasit S umc}ﬂefl. . 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini1 da gosterir muvafakat belgesi
Kurslarinda Ders Saat Ucretli Egitim S -
50 A - .S 3- Adli sicil beyan 8 GUN
Personeli Gorevlendirilmesinin . . . . .
Yapilmast 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
5- Sertifikanin asli ve fotokopisi
1- 15 s6zlesmesi
Ozel Motorlu Tasit Sirdiciileri g: gfli()srll(i;l\?: Y: I(1111 loma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
51 Kurslarinda Egitim Personeli P ya cip Yerne ge & P 3 1S GUNU
. .. . 4- Sertifikanin asli ve fotokopisi
Gorevlendirilmesinin Yapilmasi . . . S . o . .. .
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligmis olanlardan en son gérev yerinden
ayrilisini gosterir belge
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinda Gorevli Egitim 1- Kurs Miidiirliigiiniin yazisi ; -
>2 Personelinin Gorevden Ayrilig 2- Istifa dilekgesi 315 GUNU
Onaylariin Alinmasi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri . . ) L .
53 Kurslarinda Grup-Donem Agma 1- Egltlme bas}ayaqak adaylarlp §er't.1ﬁkg 51111'ﬂ'ar1na gore hazirlanmis isim listeleri 3 iS GUNU
. . 2- Teorik ve direksiyon derslerini gosterir egitim planlari
Islemlerinin Yapilmasi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri S
54 Kurslarinda Kaybedilen Sertifikalarin | Dilekce 3 IS GUNU

Yenilenmesi




55

Ozel Cesitli Kurs Acilmasi Teklif
Evrakinin Alinmasi

1- Form dilekge (Ek-1)

2- Kurucw/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadigina dair beyan

3-Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana szlesme, tiiziik ya da vakif senedi Kurucu
temsilcisinin kurumu a¢gma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
yonetim kurulu karari

4- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)

5- Kurumda uygulanacak olan sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig yazilarinin tarih ve
sayisl

6- Yonetici Calisma izin teklifi

7- Ogretime baslamadan nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagia dair kurucunun yazili beyam

8- En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)

9- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari i¢in ilgili bakanliklarin uygun goriisii
10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
11- 11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
12-itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangia kars1 ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina

iliskin rapor

23 GUN

56

Ozel Cesitli Kursun Devredilmesi
Teklif Evrakinin Alinmasi

1- Dilekge

2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak {izere, kurumu devralan veya devredilen
gercek kisi veya tiizel kisilik tarafindan iistlenildigini gosterir noterlik¢e diizenlenen devir senedi

3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

4- En az bir y1llik kira s6zlesmesi veya tapu drnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

5- Tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢ma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiirlitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karart

7- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sdzlesmeleri

8 GUN

57

Ozel Cesitli Kursun Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle Kapatilmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Yonetim kurulu karari

3- Tim personele duyuru yazisi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kursiyer kaydi bulunmadigina iliskin yazi

8 GUN

58

Ozel Cesitli Kurslarda KPSS Kurs
Programi Uygulama Istegi Islemlerinin
Yapilmasi

1- Kurucw/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Yonetim kurulu karari

2- Kurs programi

3- Zaman ¢izelgesi

4- Ogretmen teklifleri (Tiirk Dili ve Edebiyat1 veya Tiirkce, Tarih, Cografya ve Matematik branslarinda)

8 GUN

59

Ozel Cesitli Kurslarin Isim Degisikligi
Islemlerinin Yapilmasi

1- Kurucw/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yonetim kurulu karari
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk1 s6zlesmesi

8 GUN




Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Bina

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asl yada tasdikli 6rnegi)

3- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)

4-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje

60 Nakil Islemlerinin Yapilmasi miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor 8 GUN
5- 11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin rapor
6- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina
iligkin rapor
1- Kurucw/kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iliskin yazi
2- Form dilekge (Ek-1)
3- Ozel dershane kismina &grenci kaydi olmadigina dair yazi
4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plan1 (35x50 veya A3 boyutunda)
6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayist
7- Yonetici caligma izin teklifi
8- Ogretime baslamadan &nce gerekli tiim personelin gorevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait
61 Ozel Cesitli_Kurslarda Kurumlarin beyan 23 GUN
Dontisiim Isteklerinin Alinmasi 9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)
10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlart i¢in ilgili bakanliklarin uygun goriisii
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacag ildeki hastanede dgrencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarin1 yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya {iniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
13- i1 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
14- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli onlemlerin alindigina
iligkin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim Plami 4- Kat veya daire ilaye edilecezkse en az bir yillik kirausézlgs.mgsi.veya tapu tSrne;{gi~ (~asl.1 ya fia" te%.sdikl.i ornegi) ‘ )
62 ve Kontenjan Degisikliginin Yapilmast S-Kurum. agll.acak b1nan1.n. saglam ve fiayanlkh oldugung 111$l§1n, gevre ve seh1rc1l11.< il midiirliikleri, yapnin proje 8 GUN
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolart veya {iniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik rapor
6- 11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- Itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor
1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekge
Ozel Cesitli Kurslari Kurucu 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun -
63 L . O 8 GUN
Temsilcisi Degisikliginin Yapilmasi belirlendigi yonetim kurulu karar1
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli Kurslarda Program lavesi | 2- Kurumun son yerlesimini gsteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
64 Yapilmasi Istegine fliskin Bagvurunun | 3- flave edilecek programin onaylandig1 Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi 8 GUN

Alinmasi

4- Programa ait arag-gereg listesi
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin ¢aligma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani




1- 15 s6zlesmesi

Ozel Cesitli Kurslarda .
. s . 2- Adli sicil beyani -
65 Gorevlendirilecek Yonetici ) . . . . 8 GUN
Tekliflerinin Alinmas: 3- DlplOI}’la veya dl-pvlorr}a yerine gegen belgenm. asl1 ve fotokopisi
4- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda ¢aligmis ise en son ayrilig onay1
1- 15 s6zlesmesi
2- Adli sicil beyani
66 Ozel Cesitli Kurslarda Egitim Personeli | 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ve fotokopisi 3 iS GUNU
Gorevlendirilmesinin Yapilmasi 4- Sertifikanin asli ve fotokopisi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligmis olanlardan en son gérev yerinden
ayrilisini gosterir belge
1- 15 s6zlesmesi
Ozel Cesitli Kurslarda Ders Saat Ucretli | 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisim da gdsterir muvafakat belgesi
67 Egitim Personeli Gorevlendirilmesinin | 3- Adli sicil beyani 3 IS GUNU
Yapilmast 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
5- Sertifikanin asli ve fotokopisi
Ozel Cesitli Kurslarda Gorevli Egitim e e
68 Personelinin Gérevden Ayrilis 1- Kurs Mudirliigiiniin yazist 3 IS GUNU
2- Istifa dilekgesi
Onaylarmin Alinmasi
1- Kurucuw/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmet I¢i Egitim Merkezlerinin | 2- Yonetim Kurulu Karari
69 Kurucw/Kurucu Temsilcisi Istegiyle 3- Tiim personele duyuru yazist 8 GUN
Kapatilmasi 4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kursiyeri kaydi bulunmadigina iliskin yazi
- . S .. 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
0. | Qo i Mot |5 K Ko
3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu drnegi (asl ya da tasdikli 6rnegi)
Ol e g kg | - KUMIsak bk v on Sadetyeegm gl G500 v Stwdndey
7 Kurum Bina Nakli islemlerinin g y guna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje 8 GUN

Yapilmast

miuellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili bliimlerince diizenlenen teknik rapor
5- 11 Saglik Midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor
6- Itfaiye Midiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina
iliskin rapor




Ozel Hizmet I¢i Egitim Merkezlerinde

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iligkin yazi

2- Form dilekge (Ek-1)

3- Kursiyer kaydi olmadigina dair yazi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

5- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)

6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karar tarih ve sayist

7- Yonetici ¢aligma izin teklifi

8- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin gorevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait
beyan

2 furum Donfistim Bagvurularinin 1o 5 % bir yillik kira sozlesmesi veya tapu drmegi (ash ya da tasdikli drnegi) 23 GUN
tmast 10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlart i¢in ilgili bakanliklarin uygun goriisii
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun acilacag: ildeki hastanede dgrencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarin1 yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya {iniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
13- 11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
14-itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina
iliskin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Hizmet i¢i Egitim Merkezlerinde | 4- En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnegdi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
73 Yerlesim Plan1 ve Kontenjan 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje 8 GUN
Degisikligi Bagvurularinin Alinmasi miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya liniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
6- 11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor
Ozel Hizmet I¢i Egitim Merkezlerinde 1- Kurucu temsillcis.i .de.gisikligine iliskin dilckge . .. S .. . -
74 Kurucu Temsilcisi Degisikligi 2- Kumcu t.evr.1151..101s1.n1n kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun 8 GUN
Bagvurularinin Alinmasi beh'rlendlgl yonet'lrr% kuml}l kargrl' .
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyam
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmet i¢i Egitim Merkezlerinde | 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plan1 (35x50 cm veya A3 ebadinda)
75 Program Ilavesi Yapilmasi 3- ilave edilecek programin onaylandig1 Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayist 8 GUN
Bagvurulariin Alinmasi 4- Programa ait arag-gereg listesi
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin ¢aligma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani
Ozel Hizmet I¢i Egitim Merkezlerinde é: k gl?zsljeciﬁesl ant )
76 Gorevlendirilecek Yonetici Y 8 GUN

Tekliflerinin Alinmasi

3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
4- Daha dnce 6zel dgretim kurumunda ¢aligmis ise en son ayrilma yazisi




Ozel Hizmet I¢i Egitim Merkezlerinde

1- Is s6zlesmesi
2- Adli sicil beyani
3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi

77 Gorevlendirilecek Egitim Personeli ) - 3 1S GUNU
Tekliflerinin Almmasi 4- Sertifikanin ash ve fotokopisi . . . .
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligmis olanlardan en son gérev yerinden
ayrilisini gosterir belge
1- Is s6zlesmesi
Ozel Hizmet I¢i Egitim Merkezlerinde | 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisin1 da gdsterir muvafakat belgesi
78 Gorevlendirilecek Ders Saat Ucretli | 3- Adli sicil beyam 3 IS GUNU
Egitim Personeli Tekliflerinin Alinmas1 | 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ve fotokopisi
5- Sertifikanin asli ve fotokopisi
Ozel Hizmet I¢i Egitim Merkezlerinde - Kurum miidiirliigiinin yazist . o
79 Gorevli Egitim Personelinin Gérevden o . 3 IS GUNU
2- Istifa dilekgesi
Ayrilig Onaylarinin Alinmasi
1- Form dilekge (Ek-1)
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadigina dair beyan
3- Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢ma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karar1
5- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)
Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezi 6- I:;;:lsrlnda uygulanacak olan sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis yazilarinin tarih ve )
80 Ag¢ma Isleml;rllmn Basvurularinin 7- Yonetici Cahsma izin teklifi 8 GUN
1nmast 8- Ogretime baglamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasiin yapilacagina dair kurucunun yazili beyam
9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
11- i1 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
12- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli onlemlerin alindigina
iligkin rapor
1- Dilekge
2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak {izere, kurumu devralan veya devredilen
gercek kisi veya tiizel kisilik tarafindan tistlenildigini gosterir noterlik¢e diizenlenen devir senedi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin | 3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
81 Devredilmesine iliskin Teklif Evrakimin | 4- En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu (ash ve drnegi) 8 GUN
Alinmast 5- Tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢ma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karar1
7- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen i sdzlesmeleri
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin | 2- Yonetim Kurulu Karart
82 Kurucw/Kurucu Temsilcisi Istegiyle 3- Tiim personele duyuru yazist 8 GUN

Kapatilmasi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kayd1 yapilip yapilmadigina iliskin yazi




Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

83 Isim Degisikligi islemlerinin Yapilmasi 2- Yonetim kurulu karan 8 GUN
3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- En bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu (aslt ve drnegi)
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 3- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 35%50 veya A3 evbadu.lc%aY.e?lesim plant o .
84 Merkezlerinde Kurum Bina Nakli 4-Ku{um. agll.acak blnanl.n. saglam ve Fiay?nlkll olduglina.l 111$l§1n, gevre ve §§l}1rc1llk il m}_ldurluklerl, yapnin proje 8 GUN
g miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya liniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor
Teklifinin Alinmast o= 2 e qere . . 2 - - U
5- 11 Saghik Midiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
6- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina
iligkin rapor
1- Kurucw/kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iliskin yazi
2- Form dilekge (Ek-1)
3- Ogrenci kaydi olmadigina dair yazi
4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plan1 (35x50 veya A3 boyutunda)
6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayist
Ozel Orenci Eit Egitim ;- éq?ziizg egfrllallill;(lll;rtlelgﬁfle erekli tiim personelin gorevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait -
85 Merkezlerinde Kurum Doniisiim b egyan 3 & p & & 3 8 GUN
Bagvurularinin Alinmast 9- En az bir y1llik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlart i¢in ilgili bakanliklarin uygun goriisii
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacag ildeki hastanede dgrencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarin1 yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
13- i1 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu ornegi (aslt ya da tasdikli 6rnegi)
86 Merkezlerinde Yerlesim Plani ve 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikkleri, yapinin proje 8 GUN
Kontenjan Degisikliginin Yapilmasi miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya liniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor
6- 11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina
iligkin rapor
Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin 1- Kurucu temsillcis.i .d(?gi$ikligine iligkin dilekge . .. A, .. . -
87 Kurucu Temsilcisi Degisikliginin 2- Kumcu t'evr'ns1“101s1.n1n kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun 8 GUN
Yapilmas: beh'rlendlgl yonet'lrn. kurulp kar'arl' '
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Ozel Ogrenci Etiit Egitim ;: fi dslci)zsliecsif%e:lam i
88 Merkezlerinde Gorevlendirilecek Y 8 GUN

Yonetici Tekliflerinin Alinmasi

3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
4- Daha dnce 6zel 6gretim kurumunda ¢aligmis ise en ayrilis onayi




Ozel Ogrenci Etiit Egitim

1- Is s6zlesmesi
2- Adli sicil beyani
3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi

89 Merkezlerinde Egitim Personeli ; - 3 IS GUNU
Gorevlendirilmesinin Yapilmasi 4 Sertlﬁ'kanm ash' ve fOt.(.)kOp..lél . .. . . .
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligmis olanlardan en son gérev yerinden
ayrilisini gosterir belge
N e e 1- Is s6zlesmesi
OZ?I Ogrenci Etit Egltm} . 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Merkezlerinde Ders Saat Ucretli Egitim S . -
90 . L . 3- Adli sicil beyan 3 IS GUNU
Personeli Gorevlendirilmesinin ) . . . -
Yapilmas: 4- Dlpl'oma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi
5- Sertifikanin asli ve fotokopisi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinde Gorevli Egitim 1- Kurum miidiirligiiniin yazisi ; S
o1 Personelinin Gorevden Ayrilig 2- Istifa dilekgesi 315 GUNU
Onaylarmin Alinmasi
1- Miiracaat dilek¢esi
2- Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;
a-Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket sozlesmesi ile
kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b-Diger 6zel hukuk tiizel kisileri i¢in yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek
kisiyi gosteren karar 6rnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani
c-Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiiziik, kurulus senedi veya s6zlesmesinde yurt agmaya iliskin hiikmiin bulunmas1
ile buna iliskin belge
3- Kurucu gercek kisi ise;
a-Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi
b-Taksirli suglar hari¢ olmak {izere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramis olsalar bile Devletin
sahsiyetine karsi islenen suclar ile riigvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kotiiye
kullanma, 1rza yonelik sug, dolanl iflas gibi yiiz kizartict veya seref ve haysiyet kirici sugtan veya istimal ve
istihlak kagakeilig1 hari¢ olmak tizere kagakgilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat karistirma ve Devlet sirlarint
92 Ozel Yurt Agma Taleplerinin Alinmas1 ac1ga vurma suglarindan dolay: hiikiimlii bulunmadigina dair adli sicil beyani 35 GUN

4- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan

5- Binanin kiralik olmasi1 halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan

6- Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan

7-Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz béliimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat
Miilkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi i¢in oy birligiyle verilen kararin bir
ornegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayr1 ayr1 alman muvafakat belgesi

8- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar i¢in, depreme iligkin mevzuata
uygun olduguna dair belge

9- Binanin saglig1 olumsuz yonde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan alinan
belge

10- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gosteren belge

11- Yetkili kurulustan alinan, yap1 kullanma izni belgesi

12- Binanin her kat1 i¢in ayr1 ayr1 diizenlenmis ti¢ adet yerlesim plam

13- Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina kars1 yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor




93

Ozel Yurdu Devredilmesine liskin
Talebin Alinmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Noter tarafindan diizenlenen devir veya gayrimenkul satis vaadi sdzlesmesi

3- Devir islemlerinde, Bakanlikca ve miilki idari amirlerince yapilmis denetimler sonucunda tespit edilmis herhangi
bir eksikligin bulunmadigini veya eksikliklerin giderildigini gosteren rapor (kurucusu 6zel hukuk tiizel kisisi olan
yurtlar i¢in ayrica yonetim kurulu karar1 esas alinir)

4- Yeni kurucuya ait Adli sicil beyan

5- Kira sdzlesmesi

6- Tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan Ana S6zlesme, tiiziik ya da vakif senedi

7- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

8- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

9- Adli sicil beyani

10- Diploma

35 GUN

94

Ozel Ogrenci Yurtlarimin
Kurucw/Kurucu Temsilcisinin Talebiyle
Ogretime Ara Vermesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Yonetim kurulu karari

3- Tiim personele duyuru yazist

4- Ogrenci kayd: yapilip yapilmadigina iliskin yazi

30 GUN

95

Qzel Yurtlarda Ogretime Ara Verme
Izninin Iptali ile Ilgili Basvurularin
Alinmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Yonetim kurulu karari

3- Tiim personele duyuru yazist

4- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi

10 GUN

96

Ozel Yurtlarinin Isim Degisikligi
Taleplerinin Alinmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yonetim kurulu karar
3- il Egitim Denetmeni raporu

20 GUN

97

Ozel Yurtlarm Kurum Nakil
Taleplerinin Alinmast

1- T.C. Kimlik Numarasi

2- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

3- Kira s6zlesmesi veya Tapu 6rnegi
4- Yerlesim plam

5- Saglik miidiirliigii raporu

6- Baymdirlik miidiirliigii raporu

7- itfaiye miidiirliigii raporu

8- 11 Egitim Denetmeni raporu

9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10- Adli sicil beyam

11- ikametgah Beyan1

12- Diploma Fotokopisi

35 GUN

98

Ozel Yurt Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Degisikligi Taleplerin Alinmasi

1- Kurucu Degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurucu Temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari
3- Adli sicil beyani

4-2 adet renkli vesikalik fotograf

5- Diploma/ ge¢ici mezuniyet belgesi

15 GUN

99

Ozel Yurt Yerlesim Plam ve Kontenjan
Degisikligine Iligkin Taleplerin
Alinmast

1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plam
3- Bir adet eski yerlesim plan

4- {1 bayindirlik ve iskan miidiirliigiiniin inceleme raporu

45 GUN




100

Ozel Yurtlara Personel Gorevlendirme
Taleplerin Alinmast

1- T.C. Kimlik Numarasi

2- Diploma Fotokopisi

3- Saglik Raporu

4- Adli sicil beyani

5- 15 sozlesmesi

6- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

6 GUN

101

Ozel Yurtlara Yonetici Gorevlendirme
Taleplerin Alinmasi

1- T.C. Kimlik Numarasi

2- Diploma Fotokopisi

3- Saglik Raporu

4- Adli sicil beyani

5- 15 sozlesmesi

6- Iki Adet Vesikalik Fotograf

7- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

10 GUN

102

Okullarda Saglik Taramasi Izin
Taleplerinin Alinmasi

Dilekge

6 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamast
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat Yeri ;11 Milli Egitim Miidiirliigii
Isim : Murat KUCUKALI

Unvan . 11 Milli Egitim Miidiirii
Adres : Valilik Binasi Kat:3 TOKAT
Telefon : (0356) 214 10 17

Faks : (0356) 214 11 86

E-Posta . tokat.mem@meb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

: Tokat Valiligi

: Mehmet Suphi KUSBECI
: Vali Yardimcisi

: T.C. Tokat Valiligi

: (0356) 2101001

: (0356) 214 54 54

: tokat@icisleri.gov.tr




